Zatacznik nr 1

Do uchwafty Zarzadu

Przedsiebiorstwa Wodociagow i Kanalizacji w Piasecznie Sp. z 0.0.
Nr 02/2013 z dnia 04.02.2013 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC
SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO
(tekst jednolity na dzien 04 lutego 2013 r.)

Regulamin zostal stworzony dla normowania postepowan o wartosci
zamowienia mniejszej od wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro
na potrzeby ustanowienia ustalonego porzadku i kontroli w PWiK
w Piasecznie Sp. z 0.0.

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien, do ktorych
nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamdwien publicznych”
(tekst jedn. Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.). W przypadku takich
zamowienn do zawarcia umoéw zastosowanie majg przepisy art. 70 - 70° ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pdin. zm.),
chyba ze przepisy szczegdlne wymagajqg innego trybu i formy zawarcia umowy.

2. W przypadkach okreSlonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO IiS Beneficjent moze zawrze¢ umowe w trybie innym niz wskazany
w art. 701 - 70° ustawy Kodeks cywilny.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje pracownikéw Jednostki Realizujgcej Projekt
pt. ,Budowa infrastruktury sciekowej w Aglomeracji Piaseczno”.

4. Za wdrozenie i prawidiowe stosowanie procedury odpowiada Petnomocnik
ds. Realizacji Projektu (MAQO) oraz Zastepca Petnomocnika ds. Realizacji Projektu
(Z-ca MAO) - Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt.
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§1

. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartoéci 14.000 euro, winny by¢ udzielane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem nalezytej starannosci przy zarzadzie mieniem Spotki.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przyja¢ sredni kurs ztotego
w stosunku do euro, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
16 grudnia 2011 r. (Dz.U. z 2011, Nr 282, poz. 1650) ,w sprawie Sredniego kursu
zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowieri
publicznych”.

Postepowanie prowadzone w celu udzielenia zamdwienia bedacego przedmiotem
niniejszego Regulaminu przeprowadza sie z zachowaniem formy pisemnej.

. Zamawiajgcy obowigzany jest do traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych sie
o zamodwienie na réwnych prawach i do prowadzenia postepowania o udzielenie

zamoéwienia w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej konkurencji.

§2

Ilekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:

a) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji w Piasecznie Sp. z 0.0.;

b) ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

c) .zamoOwieniach” — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, kt6rych definicje zawiera art. 2 pkt. 2, 8 i 10 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamdwien publicznych” (tekst jedn. Dz.U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.);

d) ,najkorzystniejszej ofercie” - nalezy przez to rozumie¢ oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgcych
sie do przedmiotu zaméwienia;

e) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.



§3

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro lub zamdwienie realizowane etapami

lub partiami, przy tacznej wartosci tego zamdwienia nie przekraczajgcej

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, przeprowadza pracownik

Zamawiajgcego powotany sposrod cztonkéw Jednostki Realizujgcej Projekt.

Pracownik Zamawiajgcego, o ktdrym mowa w ust.1, wykonuje powierzone mu

zadania rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem najwyzszej starannodci,

kierujac sie przepisami prawa.

Pracownik Zamawiajacego, o ktérym mowa w ust.1, dokonuje sprawdzenia,

czy dane zaméwienie nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

14.000 euro.

Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, udziela sie

po przeprowadzeniu rozeznania i analizy rynku, z zastrzezeniem, iz w przypadku

zamowien, zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Jednostki Realizujgcej

Projekt, ktérych warto$¢ nie przekracza 2.000,00 zt bez podatku od towardw

i ustug, rozeznanie i analiza rynku nie sg wymagane.

Udzielenie zamdwienia powinno zostac potwierdzone:

e w przypadku, gdy jego warto$C nie przekracza 2.000,00 zt bez podatku

od towaréw i ustug badZz w przypadku zamoéwien dotyczgcych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia itp.), ktorych warto$é
nie przekracza 5.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug, poprzez dowdd
ksiegowy w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci;
Zamawiajgcy jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu zamowienia,
w szczegdlnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia
zamdwienia. W przypadku szkolen Zamawiajacy jest zobowigzany réwniez do
zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentdéw
w wersji elektronicznej).

e w przypadku, gdy jego wartos¢ przekracza 2.000,00 zt bez podatku
od towardw i ustug poprzez sporzgdzenie umowy dotyczacej przedmiotu

zamowienia.

§4
Rozeznanie i analize rynku, o ktérych mowa w 83 niniejszego Regulaminu,
dokonuje si¢ poprzez skierowanie zapytania ofertowego na piSmie, pocztg
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elektroniczng badz faksem do co najmniej trzech podmiotdw lub poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Po otrzymaniu ofert pracownik Zamawiajgcego wskazany w §3 ust.1 dokonuje
poréwnania ztozonych ofert sposréd co najmniej dwoch, pod wzgledem kryterium
ceny badz kryterium ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu

zamowienia.
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. Oferta winna by¢ pozyskana na pismie, pocztg elektroniczng badz faksem.
. W przypadku robdt budowlanych oferta powinna zawiera¢ réwniez wycene robdt

lub kosztorys ofertowy.

§6

. Wyboru oferty dokonuje pracownik Zamawiajgcego, o ktérym mowa w §3 ust.1
niniejszego Regulaminu.

. Pracownik Zamawiajgcego, o ktdrym mowa w §3 ust.1 niniejszego Regulaminu,
jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu z wyboru wykonawcy w postepowaniu
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14.000 euro netto, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, za wyjatkiem zamodwien,
ktdrych warto$¢ nie przekracza 2.000,00 zt bez podatku od towardéw i ustug
badz w przypadku zamoéwien dotyczacych form podnoszenia kwalifikacii,
ktdrych warto$¢ nie przekracza 5.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug.

. Protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty podlega zatwierdzeniu pod katem
zgodnos$ci z niniejszym Regulaminem przez Petnomocnika ds. Realizacji Projektu
(MAO) Ilub Zastepce Pethomocnika ds. Realizacji projektu (Za-ca MAQ)/Kierownik
Jednostki Realizujgcej Projekt.

. Pracownik Zamawiajgcego zawiadamia danego wykonawce o wybraniu jego oferty
jako najkorzystniejszej. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego pracownik Zamawiajgcego zamieszcza informacije

0 wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej.
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. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie odpowiednie
obowigzujgce przepisy, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. 2010, Nr 243, poz. 1623 z pdzn. zm.).
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2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04.02.2013 r. i ma zastosowanie do
postepowan prowadzonych poczawszy od tej daty.

3. Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony uchwatg nr 02/2013 Zarzadu
Przedsiebiorstwa Wodociggow i Kanalizacji w Piasecznie Sp. z 0.0. z dnia

04.02.2013 r.

Zalaczniki:
- Zatgcznik nr 1 — wzor protokotu z wyboru wykonawcy w postepowaniu o wartoéci

nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 14.000 euro

Zatwierdzit




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Protokét z wyboru Wykonawcy w postepowaniu
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowarto$¢ kwoty
14.000 euro netto

Przedmiot zamowienia:

W dniach ............ zwrécono sig do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcéw z zapytaniem o cene w zakresie
przedmiotowego zamowienia (nazwa i adres firm/osob):

1,

2.

Oferty zlozyly nastepujace firmy (nazwa i adres firm):

1.

2.

Po sprawdzeniu i przeanalizowaniu ofert proponuje udzielenie zamowienia nastepujacej firmie/osobie:
ze wzgledu na najnizszg oferte cenowg wnioskuje o zaakceptowanie przedstawionej propozycii.

Postepowanie w dniach .................... prowadzit ....................
Podpis

Komisja zatwierdza ofert¢ i przyjmuje do realizacji zaméwienia Wykonawce:



